Windows Explorer

Windows Explorer starten

Was kann der Windows Explorer (WE)?
Mit dem Windows Explorer kann man Dateien su-
chen, kopieren, verschieben, Ordner anlegen etc.

ﬁ Rechtsklick auf "Windows Ballon"
Dann "Windows Explorer" klicken.

Eigenschaften
Windows-Explorer dffnen I

Ein komisches Ding geht auf.
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Was sieht man hier?
Im linken Teil sieht man nur Ordner.

Im rechten Teil sieht man Ordner und Dateien.
Die Suche beginnt im linken Teil.

Standardmassig zeigt der WE immer zuerst die Bib-
liotheken an (friher: Eigenen Dateien).
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Bibliotheken

Die "Bibliotheken" sind ein
Auszug aus dem "Computer".
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Sie stecken also eigentlich dort drin.

Auf dem Laufwerk (C:) sind alle Systemdaten, Pro-
gramme und Dateien gespeichert.

Was ist alles auf dem Computer zu finden?

Klick auf Desktop...

| 4 M Desktop h

... dann erscheint rechts alles, was auf dem Start-
bildschirm zu sehen ist. So kdnnte man also auch
Programme starten.

. | Computer
V2SS Systemordner
< ) | Netzwerk
L-‘ Systemordner
Systemsteuerung
Systemordner

oo Papierkors
e

-

Adobe Content Viewer
Verknipfung
105KB
T — | Adobe Download Assistant
A | Verknapfung
:U 100 K8

Adobe Reader X
Verkniipfung
197 KE

Systemordner

Klick auf Bibliotheken...
| 4. Bibliotheken
Rechts erscheinen alle Bibliotheken.

[ Bilder
[ ;
== 4 Bibliothek

& Dokumente

"“\,.I/ Bibliothek
D Musik
<= Bibliothek

( ‘ Schule
= i
‘_‘LI/ Bibliothek

n Videos

e 4 Bibliothek
Bibliotheken kann man auch selber erstellen. So ist
man schneller bei seinen Dateien.

Klick auf Computer

4 M Computer

4 Festplatten (2)

Lokaler Datentrager (C:)
~ )
381 GB frei von 439 GB

rootD (D:)

o — 00 00 000000 |
404 GB frei von 492 GB

4 Gerate mit Wechselmedien (6)

> &

3 DVD-Laufwerk (E:)
=

54
3 DVD-RW-Laufwerk (F:)

=5~ Wechseldatentrager (G:)

-
Rechts erscheinen alle Laufwerke des PCs.
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Windows Explorer

Hier kann man im rechten Bereich auf die CD kli-
cken, dann startet die CD, die man eingelegt hat.

Oder man klickt auf "Wechseldatentrager", dann
offnet sich z.B. der Stick, den man beim USB Ste-
cker eingesteckt hat.

Wo sind meine Dateien?

In den Bibliotheken hat es einen "Ordner" Doku-
mente. Klick auf "Dokumente".

/

o Bl Desktop
4 - Bibliotheken
> =l Bilder

| 4 3 Dokumente

&7

> 7| Eigene Dokumente

> |1 Offentliche Dokumente
> @l Musik
o gﬂ Schule
> B Videos

Rechts erscheinen weitere Ordner:
Sie heissen "Eigene Bilder" etc.

o Eigene Bilder 12.08.2011 10:53 Date
5 Eigene Musik 12.08.2011 10:53 Date

5 Eigene Videos 12.08.2011 10:53 Date

Und es hat auch noch fremde Ordner, die irgend
ein Programm hier zu "meinen Dokumenten" ge-
legt hat.

, Adobe PDF / 28.08.2011 22:27 Date
 AdobeStockPhotos 30.09.2011 10:30 Date
, DVDVideoSoft 24.10.2011 18:55 Date

Ich mag das nicht, und doch getraut man sich nicht
diese fremden Ordner einfach zu I6schen.

Aber man kann ja einen neuen eigenen Ordner
machen und diesen so benennen, dass man immer
sofort weiss: "Aha, dieser Ordner stammt von mir
und gehoért nur mir!

neuen Ordner erstellen

Zuerst im linken Bereich auf jenen Ordner klicken,
in welchem ein neuer Ordner erstellt werden soll.
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Klick auf "Neuer Ordner"

- e TS il |
@_Ovlﬂ » Bibliotheken » Dokumente »
e ]

| ogensiren -+ erennen Never Ordner @
! < Favoriten Erstellt einen neuen leeren Ordner. i "Dokumente”

B Desktop Hierzu gehdren: 2 Orte

& Downloads — =

5] Zuletzt besucht

Adobe PDF

Im Rechten Bereich erscheint sofort ein neuer
Ordner. Der Name ist blau markiert, ist also bereit
fiir einen besseren Namen. Ich kann sofort einen
besseren Namen tippen ohne das blau Markierte
zu léschen.

. 30.11.2011 15:07
Z.B. so: Pirmins Daten + die Enter Taste driicken zur
Bestatigung.

. 30.11.2011 15:07

Ordner 6ffnen

Ordner 6ffnen sich immer mit einem Doppelklick.
Also Doppelklick auf "Pirmins Daten"

, Outlook-Dateien 3011.2011 14:38
| | Pirmins Daten 4 30.11.2011 15:07
| Prasentation 04.11.2011 11:06
J Updater 21.09.2011 10:29
J, web to date Projekte 19.10.2011 17:10

Komisch; was ist passiert?
Der rechte Teil ist leer. Ja klar, denn der neu er-

stellte Pirmins Ordner ist ja noch leer.
@‘(__-)‘i' M v Biticthaban » Dotuine.  Piorins ales

Organiseren =

Freigebenfir »  Newer Grdner

T Favoriten

B Desktop

I8 Downlcads

L Tulee:t besucht

Bibliothek "Dokymente”

M Desiacg
L4 Biblotheken
- Bikder
* Dobumente
Eigene Dokuments
hedubeitoesPhoter
DVDvideaton b
Trzeugte Websites
L Lehrerifice
&) Meine Dutenquelien
Outiook: Duteien
Pirming Daten

Pratantation

Wo bin ich? \

Oben im WE steht immer der "Pfad"
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Ich stecke im Moment hier:
"Pirmins Daten" stecken in den "Dokumenten"
und die "Dokumente" stecken in den "Bibliothe-

ken".

@—'(j)ﬂ | » Bibliotheken » Dokumente » Pirmins Daten

Befinden sich in einem Ordner Dateien, dann sieht
das etwa so aus.

o 2008 Quartierfest 12.08.201018:22
o 2010 Quartierfest 12.08.2010 18:46
| Garteneinteilung 10.06.2009 15:19

, Mails 04.08.2010 10:36

IE_1 Borner Micki.doc 09.04.2001 14:29
IE_1 brételn.doc 09.06.2004 14:33
@ Brunch,jpg 28.04.2004 21:19
¥ Einladung Brunch 15¢.doc 25.04.2004 21:32

In einem Ordner kdnnen aber wieder Ordner ste-
cken. Das sieht man hier:

o 2009 Quartierfest 12.08.201018:22
o 2010 Quartierfest 12.08.2010 18:46
| Garteneinteilung 10.06.2009 15:19
| Mails 04.08.2010 10:36
IE_1 Borner Micki.doc 09.04.2001 14:29
B briteln.doc 09.06.2004 14:33
@ Brunch.jpg 25.04.2004 21:19
¥ Einladung Brunch 15¢.doc 25.04.2004 21:32

| Dateiendungen

Nach dem Dateinamen steht immer ein Punkt und
dann eine Endung: Anhand dieser Endungen weiss
der PC, mit welchem Programm er die Datei 6ffnen
soll.

Folgende Datei - Endungen kommen haufig vor:

Officedateien:

.docx =Worddokument

Xlsx = Exceldatei

.mdb = Access Datenbankdatei
xt = Textdatei ohne Formate
.pptx =Powerpointdatei
Bilddateien:

JPG

.GIF

TIF

Musikdateien:
.wav
.mp3

INT=RW=BD=SIGN

Filmdateien:
.mpeg

-mpg

.wmv

.asf

.avi

(Gross- Kleinschreibung spielt bei den Endungen
keine Rolle.)

Ein Doppelklick auf eine Datei hier startet sofort
das passende Programm und 6ffnet diese Datei.

Datei oder Ordner l6schen

Klick auf die Datei, dann ...
W] prateln.doc I 09.06.2004 14:33

... Taste "Delete" driicken.
Und das Léschen noch bestétigen.

Datei lgschen

Machten Sie diese Datei wirklich unwiderruflich laschen?

brateln - Kopie.doc

S Typ: Microsoft Word 97-2003-Dokurmpht
-— GroBe: 715 KB
h._ Anderungsdatum: 09.06.2004 14:3,

Datei oder Ordner umbenennen

Wenn man im rechten Teil des WE zweimal (nicht
Doppelklick) auf einen Namen klickt, dann kann
man den Namen der Datei dndern. Das sieht so

aus:
o 09.06.2004 14:33

Hier kann man einen neuen Dateinamen eintippen.

Achtung:

Die Endung .doc darf man nicht I6schen, sonst
weiss der PC nicht mehr mit welchem Pro-
gramm er die Datei 6ffnen soll.

Seite 3



INT=RW=BD=SIGN

Bringt Sie ins Internet

Windows Explorer

041 917 38 81 www.interwebdesign.ch

Offnen

| Bilder sichtbar machen Convert e type
Bearbeiten
Meu
IE Hipfburgjpg 22.07.2009 18:02 . E— /
I Rasenmiher,jpg 04.06.2002 13:58 .
04,06.2002 14:00 Offnen mit

Vorgangenversionen wicderher,

@ Rasenmiher,jpg
@ Rasenmaiher3.jpg \

04.06.2002 14:04 . ,
@ Rasenmiherd,jpg 04.06.2002 14:04 Ausschneiden
Diese Dateien hier sind also Bilddateien. Aber wie :ZMM
sehen denn diese Bilder aus? S
Hier klick auf den Pfeil, dann kann man die Ansicht o
andern.

Der PC merkt sich diese Aufgabe, aber er weiss ja
gar nicht, wohin die Datei soll.

Jetzt einen Rechtsklick auf jenen Ordner machen in
welchen die Datei verschoben werden soll. Hier auf

Hier "Grosse Symbole" wahlen.

[ Extra grofe Symbole

= |/=l GroBe Symbole

5|

Mittelgroe Symbole

Kleine Symbole
S Liste
4= Details

&= Kacheln

EE Inhalt

"Einfligen" klicken.

Aha, so sehen die Rasenmaherbilder aus:

[N

Rasenmiher.jpg Rasenmiher3.jpg

Rasenmiherd.jpg

Erweitern

In neuem Fenster 6ffnen
Zur VLC media player Wiedergabeliste hinzufigen
Browse in Adobe Bridge C55
Browse with ACDSee
Mit VLC media player wiedergeben
(5] Synchronisierung freigegebener Ordner 3
Vorgangerversionen wiederherstellen

M Virentest mit AVG

Senden an 3

Ausschneiden
Kopieren
Einfigen {b

Loschen

Umbenennen
Neu »

Eigenschaften

Datei verschieben

Zuerst jenen Ordner 6ffnen, aus dem eine Datei
verschoben werden soll.

Rechtsklick auf jene Datei machen, die verschoben
werden soll.

Beim Kontextmend, das dann erscheint auf "Aus-
schneiden" klicken.

Bilder sichtbar machen.........cccccovvieeiieeicciiee e, 3
Datei oder Ordner l6schen ........cccceeecvveeeecciieeeennee, 3
Datei oder Ordner umbenennen..........ccccccveeeennee. 3
Datei verschieben........ccccocoveeieiiieeeccciee e 4
DateieindUNgen ........cuveeeeciieeeeciiee e 3
neuen Ordner erstellen .........ccoeeveeiecieeiccieee e, 2
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So, nun hoffe ich, dass sogar der Windowsexplorer

kein Buch mehr mit sieben Siegeln ist.

Pirmin Lenherr
InterWebDesign GmbH
6285 Hitzkirch

041 /917 3881
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